
 

 

 

Offre d’emploi PAIRE – RAF 

 

 

Expertise France recrute le/la RAF du PAIRE – poste réservé aux 

candidat.e.s nationaux.ales mauritanien.ne.s 

 

1. Titre du poste 

 Responsable Administratif et Financier (RAF) (H/F) du PAIRE – Projet d’appui 

institutionnel au secteur de l’éducation en Mauritanie, Expertise France 

2. Contexte  

 Présentation succincte d’Expertise France 

Expertise France est l’agence française de coopération technique et internationale, un 

établissement public qui conçoit et met en œuvre des projets de coopération dans le 

monde entier. 

 

 Le projet PAIRE en Mauritanie  

Le Projet d’Appui Institutionnel à la Réforme de l’Education (PAIRE) en Mauritanie 

est un projet d’assistance technique auprès du Ministère de l’Education et de la 

Réforme du Système d’Enseignement, mis en œuvre par Expertise France, avec un 

budget de 6 millions EUR financé par l’Union européenne, sur la période 2023-2026 

 Le PAIRE est mis en œuvre par une équipe résidente composée de 4 membres qui 

coordonne et pilote les missions d’expert.e.s de court terme qui interviennent 

ponctuellement sur le projet.  

3. Description du poste / Missions principales 

 Gestion administrative du projet (suivi des procédures, archivage) 

 Gestion financière (comptabilité, imputation budgétaire, trésorerie) 

 Participation à la passation des marchés et gestion des achats publics (en conformité 

avec les règles du bailleur et du pays) 

 Suivi des contrats (prestataires, consultants, partenaires) 

 Suivi budgétaire et financier 

 Appui au reporting financier (rapports périodiques aux bailleurs et à Expertise France) 

 Clôtures comptables semestrielles et annuelles en lien avec le siège d’Expertise France 

 Participation aux audits et contrôles 

 Gestion RH en lien avec le tiers employeur (3 salariés et consultants en portage 

salarial)  

 



4. Positionnement hiérarchique 

 Lien hiérarchique : le/la RAF exerce ses fonctions sous la supervision du chef de 

projet adjoint 

 Collaboration fonctionnelle avec le siège d’Expertise France (Direction financière et 

département CHDS) 

5. Profil recherché 

 Formation : Bac +4/5 en finance, gestion, comptabilité, ou équivalent 

 Expérience : minimum 5 ans (idéalement 5 à 10 ans) dans des fonctions similaires, en 

audit, comptabilité, finance, en contexte de coopération internationale ou projets 

financés par des bailleurs publics 

 Compétences professionnelles exigées : 

o Maîtrise des principes et règles de la comptabilité générale et analytique 

o Maîtrise des principes budgétaires et de gestion budgétaire 

o Très bonne maîtrise du tableur EXCEL 

 Connaissances :  

o Normes comptables internationales 

o Procédures de marchés publics (françaises et/ou bailleurs internationaux) 

o Règles en matière de GRH 

o Outils de gestion et de comptabilité (Excel avancé, logiciels comptables) 

 Compétences comportementales 

o Sens de la rigueur de l’organisation et des responsabilités 

o Flexibilité et adaptabilité 

o Bonnes capacités relationnelles et sens du dialogue  

o Très bonne aptitude pour le travail en équipe 

 Autres compétences informatiques :  

o Maîtrise de l’utilisation de Windows et de la suite MS Office 

 Langues : excellente maîtrise du français à l’écrit et à l’oral ; la maîtrise de l’arabe est 

un atout 

6. Compétences et qualités attendues 

 Rigueur organisationnelle et méthodologique  

 Capacité d'anticipation 

 Autonomie et sens des responsabilités 

 Discrétion et respect de la confidentialité 

7. Conditions du poste 

 Lieu d’affectation : Nouakchott, Mauritanie (avec possibles déplacements en régions) 

 Contrat : CDD de droit mauritanien d’une durée de 16 mois (possiblement 

renouvelable) 

 Prise de poste souhaitée : 15 septembre 2025  

 Rémunération : selon grille Expertise France en Mauritanie et expérience 

 



8. Modalités de candidature 

 Poste réservé aux candidat.e.s nationaux.ales 

 Pièces à fournir (CV détaillé, lettre de motivation argumentée, références 

professionnelles en lien avec le poste) 

 Date limite de candidature : 4 août 2025 à 17h00 

 Adresse de candidature (email) : paire@expertisefrance.fr 

 Réf. de l’offre : PAIRE_RAF_2025 
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